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Autosvar i Outlook — Hvordan? o™
Qutlook
1. Aben Outlook 1
2. Veaelg "Filer” oppe i hgjre hjgrne
3. Veelg "Autosvar (fravaerende)” 2. | Filer  Hjem  Send/modtag
£
3. . C Ny mail
’ w Favoritter
p\q Sendt post
Kladder
Slettet nost 1%

Kontooplysninger
ﬂbr; og “ Microsof] Exchange M

ekspartér
—+ Tilfgj konta
Gem som p Kontoindstillinger
Ret indstillingerne for denne konto, eller opret flere
Gem Kontoindstillinger forbindelser,
vedhaeftede filer - "  Fiadgang til kontoen pa internettet,
htt; outlook.office365.com/.

Udskriv " Fi Qutlook-appen til i0S eller Android.

l Skeift

U Autosvar (fraveerende)

-

<= Du kan bruge autosvar til at informere andre o, at du ikke er pd kontoret,

Automaticke svar at du er pa ferig, eller at du ikke er tilgzengelig til at svare pa mails.

Indstillinger for postkasse

= .
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4. Veelg “Send autosvar” og szt flueben i -
Automatiske svar - X

”Send kun i dette tidsinterval” I
OSend ikke autosvar

4. > | (®) Send autosvar

Send kun i dette tidsinterval:
Starttidspunkt; | fr 09-02-2024 15:30 ~
5 I ' Sluttidspunkt: | ma 19-02-2024 v 08:00 e

5. Seet ”Starttidspunkt” og
”Sluttidspunkt”

3| Svarer automatisk én gang til alle afsendere med falgende meddelelser:
a | min arganisation e Uden for min organisation (slaet til)

6' Segoe Ul |8 v F Kk U A== &=

6. Skriv dit autosvar \ Tak for din mail
b

leg er gaet pa vinterferie. Derfor vil mails tidligst blive besvaret mandag i uge 8.

Med venlig hilsen/Best regardsl

Regler... Annuller

7. HUSK at skrive i begge
faneblade ”I min organisation”,
samt "Uden for min Organisation" a I min organisation e Uden for min arganisation (slaet til)

Send autosvar til personer uden for organisationen
7 OKun mine kontakter @Alle uden for organisationen
—

. Segee Ul ~|||8 vl F Kk u A==

Svarer automatisk én gang til alle afsendere med folgende meddelelser:

i
il

Tak for din mail.
Jeqg er gaet pa vinterferie. Derfor vil mails tidligst blive besvaret mandag i uge 8.

Med venlig hilsen/Best regardsl

8. Afslut med at trykke pa "OK”-knappen
nederst.

8. =

Regler... | OK | Annuller
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